
Dokumendid, tööriistad
1.2.1. Partnerluslepingu põhi

Seoses üleminekuga seniselt kulupõhiselt rahastusskeemilt uuele kuludega sidumata rahastusskeemile
(FNLC - financing not linked to costs) oleme uuendanud oma partnerluslepingu tingimusi ning põhja.
Peamiste sisuliste muudatusena on sisse viidud järgmised uuendused:

konkreetselt ja arusaadavalt tuleb sõnastada projekti eesmärk, kuna see saab aluseks hilisemal
hindamisel, kas projekti eesmärk sai täidetud ja kas projekti saab lugeda edukaks;

lepingus on kirjas senisest laiem ja mahukam abikõlblike kulude nimekiri;

maksekorralduste esitamine partneri poolt ei pea toimuma igakuiselt;

Riigikantseleile tekib õigus leping üles öelda, kui projekti progressist on näha, et projekti eesmärk
ei ole saavutatav.

Leia uuendatud partnerluslepingu põhi siit ja vaata läbi ka muud lepingu punktid. 

Partnerluslepingu põhi mai 2026.docx | 65.73 KB | docx

 

1.2.2. Projekti aruannete vormid

Innofondi innovatsiooniprojektides küsime projektijuhtidelt kolme liiki aruandeid. Ükski neist ei ole
finantsaruanne, vaid keskenduvad projekti tegevustele, tulemustele ning õppetundidele.

Iga kalendriaasta lõpus palume meile esitada vabas vormis (ilmas kindla formaadita) ülevaatliku
tegevusaruande projekti kohta. Selles palume kirjeldada, mida tehti ja kuhu jõuti lõppeva aasta jooksul,
mis seisus projekt on aasta lõpu seisuga ning millised on järgmised tegevused ja väljakutsed. Piisab 1-2
leheküljest ning lisatöö vältimiseks võite aruande esitada meile väljavõttena enda asutuse
aruandlussüsteemist, kui teil selline võimalus on. 

Projekti lõppedes ootame teilt projekti rakendusaruannet (mille vormi leiate siitsamast altpoolt), milles
ootame kokkuvõtet projekti eesmärgi, ellu viidud tegevuste, saavutatud tulemuste, lahenduse
kasutuselevõtu plaanide ning saadud õppetundide kohta. Rakendusaruanne tuleb esitada 1 kuu jooksul
peale projekti lõppu.
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1 aasta peale projekti lõppu soovime järelaruandest saada infot selle kohta, kas ja kuidas on projekti
lahendus peale projekti lõppu reaalsesse kasutusse võetud või kui mitte, siis miks. Ka see aruanne on
kindlas vormis, mille leiate siitsamast altpoolt.

Rakendusaruanne_põhi.docx | 736.78 KB | docx
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1.2.3. Näpunäiteid turukonsultatsiooni läbiviimiseks

Turukonsultatsioon  on riigihanke ettevalmistamise etapis läbiviidav tegevus, mille käigus hankija
suhtleb potentsiaalsete pakkujatega või turuosalistega, et paremini mõista turu olukorda enne hanke
väljakuulutamist. Turukonsultatsiooni peamine eesmärk on kvaliteetsema ja realistlikuma hanke
ettevalmistamine. Selle käigus saab hankija kaardistada turu võimekust, täpsustada tehnilist kirjeldust,
hinnata hanke maksumust ja eelarvet, vähendada hankeriske ning täpsustada hankestrateegiat.  

See on lubatud ja soovitatav praktika, kui seda tehakse läbipaistvalt ja võrdse kohtlemise põhimõtet
järgides.  

Näpunäiteid turukonsultatsiooni läbiviimiseks | 24.47 KB | docx

1.2.4. Lepinguliste kohustuste seiretabel

Igal partneril on Riigikantseleiga sõlmitud partnerlusleping, milles on muu hulgas kokku lepitud poolte
vastastikused kohustused. Tavaliselt loetakse lepingut süvenenult siis, kui selle sõlmimist läbi
räägitakse, või neil juhtudel, kui tekib mingi probleem või konkreetne küsimus projekti elluviimise käigus.
Muul ajal aga ei ole lepingu lugemine prioriteet ning seetõttu võib juhtuda, et midagi seal kirjas olevatest
kohustusest või kokkulepetest kas jääb kahe silma vahele või ununeb.  

Selle vältimiseks oleme partnerite jaoks kokku pannud ülevaatliku tabeli, kus on teemade kaupa välja
toodud, mida ja millal partner omalt poolt tegema peab, et oma lepingulisi kohustusi mitte rikkuda. 

Lepinguliste kohustuste seiretabel | 19.2 KB | xlsx
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1.2.5. Maksetaotluse vorm

Seoses üleminekuga seniselt kulupõhiselt rahastusskeemilt uuele kuludega sidumata rahastusskeemile
(FNLC - financing not linked to costs) oleme veidi lihtsustanud maksetaotluse vormi, mida partnerid
regulaarselt väljamaksete saamiseks Riigikantseleile esitavad.

Uuendatud maksetaotluse vorm on siin ning kui vajate nõu või abi selle täitmisel, palume pöörduda
Riigikantselei hankespetsialisti Kerttu Kulla poole: kerttu.kuld@riigikantselei.ee 

Maksetaotluse vorm.xlsx | 10.62 KB | xlsx

1.2.6. Hankekalkulaator

Hankemeeskondade ülesanne planeerimisetapis on muuhulgas ootuste juhtimine. See hõlmab ka
realistliku pildi loomist sellest, kui kaua aega kulub asja või teenuse hankimiseks alates lähteülesande
saabumisest kuni hankelepingu sõlmimiseni. Ebareaalsed ootused riigihanke tähtajale võivad
kahjustada innovatsioonihanke tulemust, mistõttu tuleb enne riigihanke alustamist läbi mõelda kõik
kavandatava riigihankega seonduvad asjaolud ja tingimused.  

Selleks on Ettevõtluse ja Innovatsiooni Sihtasutus hankijatele loonud hankekalkulaatori, mis abistab
võimaliku riigihanke menetlusele kuluva aja arvestamisel.  

Hankekalkulaator - EIS 

1.2.7. EISiga koostööleppe põhi

Alates 2024. aasta lõpust on Vabariigi Valitsuse poolt Ettevõtluse ja Innovatsiooni Sihtasutusele (EIS)
antud  vabatahtliku keskse hankija ülesanded innovatsioonihangete korraldamisel, et avaliku sektori
asutused saaksid kasutada nende teadmisi ja kogemusi oma hangete korraldamisel.   

EIS on  pikaajalise kogemusega innovaatiliste riigihangete valdkonna edendaja, toetades sellega
innovatsioonipoliitika strateegilisi eesmärke. Avaliku sektori hankijatel on võimalus tellida EIS-ilt
riigihangete korraldamise tugiteenust, mille tingimused, ulatus ja kulude hüvitamine lepitakse kokku
hankija ja EIS-i vahel vastavas koostöölepingus. 

Riigikantselei innofondi projektidele on EIS’i keskse hankija teenus tasuta ning muud tingimused on
kokku lepitud koostöölepingus, mille põhja leiad siit. 

EIS koostööleppe põhi | 233.12 KB | pdf
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1.2.8. Teavitamise tööriistakast

Kohustuslik lause lisamiseks kommunikatsioonis/teavitamisel: Projekti rahastatakse Euroopa Liidu
ühtekuuluvuspoliitika 2021-2027 perioodi meetme „Avaliku sektori innovatsioonivõimekuse tõstmine“
vahenditest. 

Kaksiklogod EST: kaasrahastanud EL  

Välistoetuste plakati/tahvli generaator 

 

Viimati uuendatud 19.02.2026
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